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GAEFYC

CENTRO DE ESTUDIOS

NUESTRO CURSO

Inicio del curso

Cada afio iniciamos nuevos grupos orientados a preparar el examen de la préxima
convocatoria. La fecha de inicio suele estar ligada a la finalizacion del proceso selectivo
anterior, ya que la Seguridad Social aun no tiene un calendario de examenes muy
establecido.

Por ejemplo, el préximo grupo lo empezaremos el martes 8 de septiembre a las 16:30
horas. Después del examen del 28 de junio de la OEP 2025 y dejar los meses de julio y
agosto de descanso.

Incorporaciones

Lo ideal es que empieces junto al resto de compafieros de tu grupo, pero site incorporas
mas adelante no pasa nada.

Podras recuperar las clases ya impartidas viéndolas grabadas al mismo tiempo que sigues
el ritmo del grupo.

Horario y duracion de las clases

Clases temario especifico Clases temario general
Martes de 16:30 a 19:00h Miércoles de 17:00 a 19:00h

Modalidades y precios

Presencial Online en directo
110€/mes 100€/mes

Los alumnos de la modalidad Online en directo siguen las clases que se estan impartiendo
en el aula a través de Zoom, pudiendo participar e intervenir como si estuviesen alli.

Profesorado

Mercedes Abete y Néstor Lépez son los profesores de las clases especificas. Imparten
las clases juntos para hacerlas mas dindmicas:

e Mercedes tiene mas de 18 afios de experiencia trabajando en la Administracion.
Opositd primero al C1 por promocion interna en el 2011 y después subid al nivel
A2, al Cuerpo de Gestidén de la Seguridad Social, aprobando la convocatoria de la
oferta de empleo publico del 2021-2022. Actualmente trabaja en la Direccion
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Provincial del INSS de Sevilla, en el drea de Gestion, concretamente en control y

ndminas de prestaciones a corto plazo.

e Néstor tiene mas de 6 afios de experiencia en la Administraciéon como nivel A2.
Opositd y aprobd la convocatoria al Cuerpo de Gestion de la Seguridad Social de
la oferta de empleo publico del 2018. Actualmente trabaja en la Direccién
Provincial del INSS de Sevilla y es Jefe de Seccién de Subsidios y Asistencia
Sanitaria.

Julio Delgado es el profesor de las clases del temario general. Es funcionario del cuerpo
de Gestion de la Administracion Civil del Estado (GACE) con mas de 15 afios de
experiencia trabajando en la administracion.

Duracion

El curso no termina hasta que se realiza el examen y lo habitual es que dure unos 10 u 11
meses.

Ademas, si te examinas en la sede de Sevilla tus profesores te acompafaran hasta la
puerta del examen y después lo celebraréis todos juntos.

Metodologia

Clases temario especifico

Se imparten presencial en Sevilla (Edificio Sevilla 2, planta 10, médulo 3, aula 1) y online
en directo a través de Zoom todos los martes de 16:30 a 19:00 horas. Se usan pantallas
digitales, cdmara y audio para que puedas participar en clase como si se estuvieras
presente.

Lo habitual es dar dos vueltas al temario e ir intercalando simulacros de examen:

e Primera vuelta: se explica y afianza cada semana la parte tedrica del tema que
togue y se van realizando supuestos practicos cortos y test de cada uno de ellos.
Habra temas que se vean en una sola sesion y otros, como el Tema 8, que
abarquen tres o cuatro sesiones.

e Segunda vuelta: es una vuelta de repaso a base de casos practicos en la que se
abarca cada uno de los temas con supuestos de tipo examen. Ademas, se repasan
los conceptos tedricos que mas cuesten a los alumnos.

e Simulacros de examen: solemos hacer unos cinco simulacros tipo examen (test
tedrico + caso practico) a lo largo del curso. Cada simulacro abarca un nimero de
temas. Por ejemplo, el primer simulacro versa sobre los temas 1 al 6 y el Ultimo
es un simulacro de todo el temario. Los simulacros pueden hacerse un martes en
horario de clase o un sabado por la mafiana.
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Clases temario general

Se imparten online miércoles alternos de 17:00 a 19:00 horas. Estos temas son muy
tedricos, asi que las clases estardan enfocadas a explicar las materias mas complicadas y a
ir alo mas importante de cada tema segun el histérico de examenes.

Lo habitual es dar una primera vuelta para ver todos los temas y después un repaso con
las preguntas mas tipicas o importantes de cara al examen.

Planificacion

A modo de ejemplo puedes ver la planificacion semanal de unos meses del curso de la

OEP 2025.

Esto es simplemente un ejemplo, ya que la planificacion es dindmica y se va actualizando
a medida que avanza el curso, se publica la convocatoria o se conoce el calendario de

examenes.
echa Bloque ase
14/10/2025 Especifico Tema 1. La Seg Social en la CE. Estructura. Inicio tema 2
% 21/10/2025  Especifico Tema 2. Campo de aplicacién y composicion del stma Seg Social (Test
2 tema 1)
© 28/10/2025  Especifico Tema 3. No‘rmas sobre afiliacion (Test tema 2 y supuestos
encuadramiento)
04/11/2025 Especifico Tema 4. La cotizacion a la Seg Social: normas comunes (Test tema 3)
° 05/11/2025 Comun TemalyTema 2
‘é 11/11/2025 Especifico Tema 5. La gestion recaudatoria (Test tema 4)
(]
2| 18/11/2025 Especifico Tema 6. Recaudacion en via ejecutiva (Test tema 5)
pd
19/11/2025 Comun Tema3
25/11/2025 Especifico Tema 6. Recaudacién en via ejecutiva (Test tema 5)
02/12/2025 Especifico Tema 7. Accidn protectora
03/12/2025 Comun Tema4yTemas
09/12/2025 Especifico Tema 8. Incapacidad temporal (Test tema 7 y supuesto practico)
% 16/12/2025  Especifico Tem§ 8. Incapacidad permanente. Lesiones permanentes no
s invalidantes
A | 17/12/2025  Comin  Tema6
23/12/2025  Especifico Tetna. 9. Nacimiento y cuidado del menor (Test tema 8 y supuesto
practico)
30/12/2025  Especifico S/mu/c?§ro examen y repaso conceptos impartidos generales y
especificos
06/01/2026 - Festivo dia de reyes
07/01/2025 Comun Tema7
g 13/01/2026  Especifico Tema 9y Temla 1.0. Jubilacién en la modalidad contributiva (Test tema 9
= y supuesto practico)
20/01/2026 Especifico Tema 10. Jubilacion en la modalidad contributiva
21/01/2026 Comin Tema$8

Av. San Francisco Javier 9, planta 10, modulo 3. Edificio Sevilla 2. 41018. Sevilla.
673 309 369 /955 92 54 40

gaefyc@gaefyc.com




X &EQ

GAEFYC

CENTRO DE ESTUDIOS

27/01/2026  Especifico Tema 10. qullaC|on en la mgfjalldad contributiva (casos
encuadramiento y recaudacion)

Tema 10. Jubilacién en la modalidad contributiva (test t.2 + casos edad

jubilacion)

04/02/2026 Comun Tema9

03/02/2026  Especifico

10/02/2026 Especifico Tema 11. Muerte y Supervivencia (Test tema 10 y supuesto practico)

o
O] ’
% 11/02/2026 Comun
"1 17/02/2026 Todo Tema 11. Muerte y Supervivencia (casos edad jubilacion)
18/02/2026 Comun Tema 1Oy Tema 11
24/02/2026  Especifico S/mu/c?c'ro examen y repaso conceptos impartidos generales y
especificos
03/03/2026 Especifico Tema 12. PNC - Ingreso minimo vital (Test tema 11 y supuesto practico)
04/03/2026 Comin Tema 12y Tema 13
10/03/2026  Especifico Tema 13. Recursos generales del sistema de la Seguridad Social (Test t.
o 12 y supuesto)
«g 18/03/2026 Comun Tema 14

17/03/2026 Especifico Profundizamos en el Tema 2 Regimenes especiales (supuesto practico)

24/03/2026 Especifico Repaso de tema especifico y caso practico

Simulacro examen y repaso conceptos impartidos generales y

31/03/2026 Todo -

Materiales incluidos

Con la mensualidad tiene todo el material que necesitas para aprobar la oposicién:

I Temario actualizado de elaboracion propia
+ Supuestos practicos
[ Test de cada tema
K Clases semanales del temario especifico
K Clases quincenales del temario general
£ Clases grabadas ilimitadas temario especifico
LI Clases grabadas ilimitadas temario general
® Simulacros de examen
%% Agenda con planificacion a seguir
1 Esquemas, resimenes y normativa
Foro de dudas colectivo
@ Email especifico para dudas
. Aula Virtual, todo en un mismo lugar
Notificaciones automaticas sobre actualizaciones
I’ Descuento del 50% en Testeate

Lo tendrds todo en formato digital en el Aula Virtual en_un mismo lugar y siempre
actualizado. Cada vez que se suba un archivo o se modifique o actualice uno existente
recibiras un aviso automatico por email.
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Recursos y materiales de prueba

Para que conozcas un poco mejor la manera en la que trabajamos te dejamos a
continuacién una serie de recursos gratuitos:

e Tema 6 La recaudacion en via ejecutiva

e Esquema Calculo BR de IP

e Supuesto practico tipo examen

Grabacion de las clases

Si, todas las clases se graban y estan siempre disponibles para verlas cuantas veces
quieras a lo largo del curso.

Resolucion de dudas

Ademads de poder plantear dudas durante las clases y a través del foro del Aula Virtual,
tendras disponible una direccién de correo electronico directa con los profesores.
Practicar los tipos test

En el Aula Virtual tendrds varios test de todos los temas generales y especificos, pero si
quieres practicar aun mas como alumno de Gaefyc puedes solicitar a la academia un
codigo de descuento del 50% para la suscripcion anual a Testeate.

La suscripcién anual se te quedara en #8€ 35€.

Simulacros y evaluacion

A'lo largo del curso solemos hacer varios simulacros presenciales y online en las clases de
los martes o en sabados por la mafiana para tartar que las condiciones sean los mas
parecidas al examen real.

Estos simulacros te serviran para evaluar tu progreso y nivel respecto a tus compafieros
y a los profesores para hacer un seguimiento de los alumnos y del nivel del grupo en
general.

Matricula de inscripcién

Existe una matricula inicial de treinta euros (30€) al inscribirte en la academia.

Esta se abona una Unica vez en la vida, aungue cambies de modalidad u oposicion o
causes baja y te reincorpores mas adelante.
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Permanencia y politica de pago

En Gaefyc trabajamos por mensualidades sin permanencia, no vamos a exigirte que
pagues meses adelantado o un curso completo.

Puedes leer la politica de pago de la academia aqui, pero te la resumimos a continuacion:

¢ No domiciliamos pagos ni giramos recibos.

e Elalumno es responsable de abonar la mensualidad con la antelacién suficiente
para garantizar su correcta recepcién dentro del plazo.

e La mensualidad deberd abonarse antes del inicio del mes correspondiente, es
decir, como maximo el ultimo dia natural del mes anterior.

e El pago se realizara exclusivamente mediante transferencia bancaria a la cuenta
indicada por la academia.

e Es obligatorio indicar el DNI del alumno en el concepto con el formato
OOOO00000A (sin espacio, guiones o puntos), a efectos de identificaciéon
automatica del ingreso.

e Se considerara efectuado el pago Unicamente cuando el importe conste
efectivamente abonado en la cuenta bancaria de la academia.

e En caso de no constar el pago dentro del plazo indicado, se procedera a la
suspension automatica del acceso a la cuenta de alumno hasta su regularizacion.

Bajas y cambios de modalidad

Es habitual que por motivos personales, laborales o familiares a veces tengais que pausar
vuestra preparacion. En ese caso, o por un cambio de modalidad, es obligatorio que el
alumno avise antes del dia 28 del mes en curso a la direccién de correo de la academia
(gaefyc@gaefyc.com) para que esta surja efecto de cara al mes siguiente, si no la
correspondiente mensualidad se devengard y quedara pendiente.

Resultados de la academia

Como vya sabras la Administracion de la Seguridad Social se ha llevado afios sin ofertar y
convocar plazas de acceso por turno libre. En las dos ofertas que se han celebrado por el
momento hemos tenido muy buenos resultados:

e OEP 2023: 7 alumnos consiguieron su plaza fija. Leer noticia.
e OEP 2024: 7 alumnos consiguieron su plaza fija. Leer noticia.

Consulta los resultados de los alumnos de la academia en las Ultimas convocatorias aqui.

Descubre los testimonios de los alumnos que han estudiado con Merche y Néstor y ya
tienen su plaza fija en la Administracion de la Seguridad Social. Leer sus testimonios.
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LA OPOSICION DE ADMINISTRATIVOS DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Requisitos de acceso
Los requisitos para acceder son:

e Nacionalidad. Poseer la nacionalidad espafiola o de alguno de los Estados
miembros de la Unidn Europea, nacionales del Reino de Noruega y de la
Republica de Islandia.

e Titulacion. Estar en posesién del titulo de Bachiller o Técnico, a la fecha de fin
del plazo de presentacion de solicitudes

Temario

El temario oficial del Cuerpo Administrativo de la Administracion de la Seguridad Social
consta de 36 temas que se distribuye en dos bloques principales:

e Temario general, compuesto por 23 temas.
e Temario especifico, compuesto por 13 temas.

Puedes consultar el temario oficial de la oposicién en el ultimo BOE aqui.

Ofertas y convocatorias

Habitualmente la Oferta de Empleo Publico (OEP) del Estado se suele publicar en el BOE
en el mes de julio. En la OEP simplemente se anuncian las plazas que mas adelante se
convocaran.

La convocatoria es habitual que se publique en BOE a finales de diciembre o principios de
enero. Una vez publicada tenéis 20 dias habiles para echar la instancia y pagar las tasas.
En esta se especifica como seran los examenes, cual es el temario, quién serd el tribunal,
etc.

Calendario de exdmenes

El calendario de exdmenes aun no estd muy definido porque llevamos pocas
convocatorias, pero para que tengas una idea el examen suele ser antes del verano o
justo después.

El de la OEP 2024 fue el 13 de septiembre de 2025 y el de la OEP 2025 el 28 de junio de
2026.
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Proceso selectivo y examenes

El proceso selectivo para el ingreso al cuerpo de Administrativos de la Seguridad tiene
un ejercicio Unico que consta de dos partes siendo ambas obligatorias y eliminatorias:

1. Primera parte: consistird en contestar por escrito un test de setenta
preguntas acerca de todo el temario con cuatro respuestas alternativas siendo
sélo una de ellas la correcta. Podran incluirse tres preguntas adicionales de
reserva. El ejercicio se calificard de 0 a 50 puntos, siendo necesario obtener 25
puntos para
acceder a la correccion de la segunda parte.

2. Segunda parte: consistira en la resolucion de un supuesto practico de quince
preguntas con cuatro alternativas de respuesta, relacionadas con las materias
del temario especifico. Podran incluirse tres preguntas adicionales de reserva de
cada supuesto. Se calificara de 0 a 50 puntos, siendo necesario obtener 25
puntos para superar el ejercicio.

Bolsa de empleo

En la convocatoria se contempla que los aspirantes que realicen el examen y no saguen
la plaza podran entrar a trabajar como personal funcionario interino a través de una
bolsa de empleo que se conforma una vez finalizado todo el proceso selectivo.

Funciones del puesto y areas de trabajo

Podrds trabajar en centros de atencion e informacion de la Seguridad Social (CAISS),
Direcciones Provinciales, o Servicios Centrales, realizando tareas de gestiony
tramitacion administrativa.

Este cuerpo desarrolla sus funciones tanto en la TGSS, dénde tratan las materias de
afiliacion, altas y bajas y recaudacién, como en el INSS, donde se tramitan las
prestaciones del sistema de la Seguridad Social, asi como en el ISM, enfocado a los
trabajadores del mar.

En el ambito de la Seguridad Social este cuerpo se encarga de dar respuesta a las
necesidades actuales, como son garantizar la implementacion de las modificaciones
normativas; facilitar la atencion y asistencia a la ciudadania, en materias propias de la
Seguridad Social, tal como la prestacion del Ingreso Minimo Vital; asi como potenciar el
control de fraude en materia de cotizaciones, empresas ficticias y prestaciones.
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